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Liebe Schulabgänger und Schulabgängerinnen, 
 
in nur wenigen Monaten endet Eure Schullaufbahn und das Berufsleben steht 
vor der Tür. 
 
Doch wie geht es jetzt weiter? 
 
Welche Ausbildung ist die Richtige? Wer bildet aus? Bei welcher Firma 
kann ich mich bewerben? 
 
Um Euch den Einstieg in das Berufsleben zu erleichtern, haben wir – die 
Jungen Bürger Parsberg - uns bei den Parsberger Unternehmen informiert, 
welche Ausbildungsplätze für Euch zur Verfügung stehen. 
 
Auf den nachfolgenden Seiten lernt Ihr die Firmen kennen und Euch werden 
die dazugehörigen Ausbildungsberufe aufgelistet. 
 
Ihr habt das Glück, Euch Eure Wunschlehrstelle aussuchen zu können - nutzt 
diese Chance! 
 
Gerne könnt Ihr auch unter www.junge-buerger-parsberg.de die aktuelle 
Ausgabe downloaden. 
 
Viel Erfolg bei der Lehrstellensuche wünschen Euch 
 
 
die Jungen Bürger Parsberg 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mitwirkende: 
Christian Bauer 
Manuel Graf 
Sebastian Koller 
Andreas Krotter 

http://www.junge-buerger-parsberg.de/
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Übersicht 

 

Anlagenmechaniker Sanitär, Heizung & Klima (m/w/d) 

Bankkaufmann (m/w/d) 

Bankkaufmann (m/w/d) 

Bodenleger (m/w/d) 

Duales Studium Bachelor of Arts BWL, Fachrichtung Bank 

Elektroniker für Energie- und Gebäudetechnik (m/w/d) 

Elektrotechniker, Fachrichtung Automatisierungstechnik (m/w/d) 

Fachinformatiker, Fachrichtung Anwendungsentwicklung (m/w/d) 

Fleischerei-Fachverkäufer (m/w/d) 

Hotelfachmann (m/w/d) 

Hotelkaufmann (m/w/d) 

Industriekaufmann (m/w/d) 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

Kaufmann im Einzelhandel (m/w/d) 

Kaufmann im Einzelhandel (m/w/d) 

Koch (m/w/d) 

Maschinen- und Anlagenführer, Fachrichtung Kunststofftechnik (m/w/d) 

Maurer (m/w/d) 

Maurer (m/w/d) 

Metallbauer Fachrichtung Konstruktionstechnik (m/w/d) 

Musikfachhändler (m/w/d) 

Pflegefachhelfer (m/w/d) 
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Pflegefachmann (m/w/d) 

Pflegefachmann (m/w/d) 

Sozialversicherungsfachangestellter (m/w/d) 

Technischer Modellbauer, Fachrichtung Anschauung (m/w/d) 

Technischer Produktdesigner, Fachrichtung Konstruktion (m/w/d) 

Verfahrensmechaniker (m/w/d) 

Verfahrensmechaniker, Fachrichtung Kunststoff- und Kautschuktechnik (m/w/d) 

Werkstoffprüfer (m/w/d) 

Werkzeugmechaniker, Fachrichtung Formtechnik (m/w/d) 

Zahnmedizinischer Fachangestellter (m/w/d) 

Zerspanungsmechaniker (m/w/d) 
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Anlagenmechaniker Sanitär, Heizung & 
Klima (m/w/d) 
 

Knauer GmbH 

Hauptstraße 2 

92331 Lupburg/ See 

 

Erforderlicher Schulabschluss: qualifizierender Mittelschulabschluss / 

mittlere Reife 

Ausbildungsdauer:   3,5 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   30.06.2021 

Ansprechpartner:    Günter Knauer 

Telefon:     09492 / 5653 

Mail:      info@knauer-see.de 

Homepage:     www.knauer-see.de 

 
 

 

Bankkaufmann (m/w/d) 
 
 

Raiffeisenbank im Oberpfälzer Jura eG 

Stadtplatz 15-17 

93155 Hemau 

 

Erforderlicher Schulabschluss: mittlere Reife 

Ausbildungsdauer:   2,5 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:    Martina Reichel 

Telefon:     09492 / 9406 - 0 

Mail:      info@rb-opf-jura.de 

Homepage:     www.rb-opf-jura.de 
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Bankkaufmann (m/w/d) 
 
 

Sparkasse Neumarkt i. d. OPf. - Parsberg 

Obere Marktstraße 52 

92318 Neumarkt i. d. OPf. 

 

Erforderlicher Schulabschluss: mittlere Reife 

Ausbildungsdauer:   2,5 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:    Melanie Schwarz 

Telefon:     09181 / 210 - 335 

Mail:      melanie.schwarz@sk-neumarkt.de 

Homepage:     www.sparkasse-neumarkt.de 

 
 

 

 

Bodenleger (m/w/d) 
 
 

Meier Raumgestaltung 

Holzheimer Straße 4 

92331 Parsberg/ Hörmannsdorf 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    - 

Ansprechpartner:    Michael Meier 

Telefon:     09492 / 9076897 

Mail:      meier.bodenleger-fachmann@t-online.de 

Homepage:     www.meier-raumgestaltung.de/Startseite 
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Duales Studium Bachelor of Arts BWL, 
Fachrichtung Bank 
 

Sparkasse Neumarkt i. d. OPf. - Parsberg 

Obere Marktstraße 52 

92318 Neumarkt i. d. OPf. 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Abitur  / fachgebundenes Abitur / Fachabitur 

mit Reifeprüfung 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:    Arnd Schilling 

Telefon:     09181 / 210 - 186 

Mail:      arnd.schilling@sk-neumarkt.de 

Homepage:     www.sparkasse-neumarkt.de 

 
 

 

Elektroniker für Energie- und 
Gebäudetechnik (m/w/d) 
 

Ing. Ludwig Freitag Elektro-GmbH & Co. KG 

Industriestraße 3 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: qualifizierender Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3,5 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   01.08.2021 

Ansprechpartner:    Julia Höcherl 

Telefon:     0941 / 79860 - 53 

Mail:      julia.hoecherl@elektro-freitag.de 

Homepage:    www.karriere/freitag-gruppe/de/elektro- 

   freitag 
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Elektrotechniker, Fachrichtung 
Automatisierungstechnik (m/w/d) 
 

Silberhorn Gruppe 

Eichenbühl 2, 8 

92331 Lupburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: qualifizierender Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3,5 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   30.06.2021 

Ansprechpartner:    Personalabteilung 

Telefon:     09492 / 9425 - 0 

Mail:      bewerbung@silberhorn-gruppe.de 

Homepage:     www.silberhorn-gruppe.de 

 
 

 

 

Fachinformatiker, Fachrichtung 
Anwendungsentwicklung (m/w/d) 
 

FIT AG 

Am Grohberg 1 

92331 Lupburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: mittlere Reife / Abitur 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   31.08.2021 

Ansprechpartner:    Irina Pickl 

Telefon:     09492 / 9429 - 0 

Mail:      bewerbung@pro-fit.de 

Homepage:     www.fit-technology.de 
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Fleischerei-Fachverkäufer (m/w/d) 
 
 

Metzgerei Hecht GbR 

Blossenbergweg 1 

92331 Lupburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: qualifizierender Mittelschulabschluss / 

mittlere Reife 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:    Fr. Hecht 

Telefon:     09492 / 288 

Mail:      office@metzgerei-hecht.de 

Homepage:     www.metzgerei-hecht.de 

 
 

 

Hotelfachmann (m/w/d) 
 
 

Romantik Hotel Hirschen 

Marktstraße 1a 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: mittlere Reife / Abitur 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.08.2021 

Bewerbungsschluss:   01.07.2021 

Ansprechpartner:    Fr. Carola Hausen 

Telefon:     09492 / 6060 

Mail:      info@hirschenhotels.com 

Homepage:     www. hirschenhotels.com 

 
 
  



Lehrstellenspiegel        

 10 

 

Hotelkaufmann (m/w/d) 
 
 

Romantik Hotel Hirschen 

Marktstraße 1a 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Abitur 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.08.2021 

Bewerbungsschluss:   01.07.2021 

Ansprechpartner:    Hr. Johannes Hausen 

Telefon:     09492 / 6060 

Mail:      info@hirschenhotels.com 

Homepage:     www. hirschenhotels.com 

 
 

 

 

Industriekaufmann (m/w/d) 
 
 

FIT AG 

Am Grohberg 1 

92331 Lupburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Mittelschulabschluss / qualifizierender 

Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   31.08.2021 

Ansprechpartner:    Irina Pickl 

Telefon:     09492 / 9429 - 0 

Mail:      bewerbung@pro-fit.de 

Homepage:     www.fit-technology.de 
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Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 
 

Ing. Ludwig Freitag Elektro-GmbH & Co. KG 

Industriestraße 3 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: qualifizierender Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   01.08.2021 

Ansprechpartner:    Julia Höcherl 

Telefon:     0941 / 79860 - 53 

Mail:      julia.hoecherl@elektro-freitag.de 

Homepage:    www.karriere/freitag-gruppe/de/elektro- 

   freitag 

 
 

 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 
 

Möbelhof Parsberg GmbH 

Lindlbergstraße 26 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: qualifizierender Mittelschulabschluss / 

mittlere Reife 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:     - 

Telefon:     09492 / 9403 - 0 

Mail:      parsberg@moebelhof.de 

Homepage:     www.karriere.moebelhof.de 
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Kaufmann im Einzelhandel (m/w/d) 
 
 

C&T Krotter 

Dr.-Boecale-Straße 1 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: mittlere Reife 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:    Fr. Renate Schweiger 

Telefon:     09492 / 60013 - 0 

Mail:      info@ctkrotter.de 

Homepage:     www.ctkrotter.de 

 
 

 

 

Kaufmann im Einzelhandel (m/w/d) 
 
 

Möbelhof Parsberg GmbH 

Lindlbergstraße 26 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: qualifizierender Mittelschulabschluss / 

mittlere Reife 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:     - 

Telefon:     09492 / 9403 - 0 

Mail:      parsberg@moebelhof.de 

Homepage:     www.karriere.moebelhof.de 

 
 
  



Lehrstellenspiegel        

 13 

 

Koch (m/w/d) 
 
 

Romantik Hotel Hirschen 

Marktstraße 1a 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: mittlere Reife 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.08.2021 

Bewerbungsschluss:   01.07.2021 

Ansprechpartner:    Fr. Carola Hausen 

Telefon:     09492 / 6060 

Mail:      info@hirschenhotels.com 

Homepage:     www. hirschenhotels.com 

 
 

 

 

Maschinen- und Anlagenführer, 
Fachrichtung Kunststofftechnik (m/w/d) 
 

FIT AG 

Am Grohberg 1 

92331 Lupburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Mittelschulabschluss / qualifizierender 

Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   2 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   31.08.2021 

Ansprechpartner:    Irina Pickl 

Telefon:     09492 / 9429 - 0 

Mail:      bewerbung@pro-fit.de 

Homepage:     www.fit-technology.de 
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Maurer (m/w/d) 
 
 

Domus Hochbau GmbH & Co. KG 

Industriestraße 3 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: qualifizierender Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   01.08.2021 

Ansprechpartner:    Julia Höcherl 

Telefon:     0941 / 79860 - 53 

Mail:      julia.hoecherl@elektro-freitag.de 

Homepage:    www.karriere/freitag-gruppe/de/elektro- 

   freitag 

 
 

 

Maurer (m/w/d) 
 
 

Moser Bau GmbH 

Industriestraße 7 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: qualifizierender Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:    Johannes Moser, Sebastian Moser 

Telefon:     09492 / 94050 

Mail:      info@moser-bau-parsberg.de 

Homepage:     www.moser-bau-parsberg.de 
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Metallbauer Fachrichtung 
Konstruktionstechnik (m/w/d) 
 

MC-Tech Metallbau GmbH 

An der Autobahn 11 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: qualifizierender Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3,5 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    - 

Ansprechpartner:    Tanja Mederer 

Telefon:     09492 / 6016 - 0 

Mail:      t.mederer@mc-tech-metallbau.de 

Homepage:     www.mc-tech-metallbau.de 

 
 

 

 

Musikfachhändler (m/w/d) 
 
 

Musik Wittl 

Hohenfelser Straße 41 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: mittlere Reife 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.08.2021 

Bewerbungsschluss:    - 

Ansprechpartner:    Adelheid Wittl 

Telefon:     09492 / 600190 

Mail:      info@musik-wittl.de 

Homepage:     www.musik-wittl.de 
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Pflegefachhelfer (m/w/d) 
 
 

medbo Pflegeschulen 

Universitätsstraße 84 

93053 Regensburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   1 Jahr 

Ausbildungsbeginn:   14.09.2021 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:    Christine Denk 

Telefon:     0941 / 941 - 1652 

Mail:      bewerbung@medbo.de 

Homepage:     www.medbo.de/schueler 

 
 

 

 

Pflegefachmann (m/w/d) 
 
 

medbo Pflegeschulen 

Universitätsstraße 84 

93053 Regensburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: mittlere Reife 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   14.09.2021 oder 01.04.2022 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:    Christine Denk 

Telefon:     0941 / 941 - 1652 

Mail:      bewerbung@medbo.de 

Homepage:     www.medbo.de/schueler 
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Pflegefachmann (m/w/d) 
 
 

Zentrum für Betreuung und Pflege Parsberg 

Zum Dallmeierkreuz 1 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: mittlere Reife / Abitur 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   31.03.2021 

Ansprechpartner:    Andrea Bogner 

Telefon:     09492 / 952 - 0 

Mail:      3048EL@korian.de 

Homepage:     www.bestens-umsorgt.de 

 
 

 

 

Sozialversicherungsfachangestellter 
(m/w/d) 
 

AOK Bayern 

Mariahilfstraße 39 

92318 Neumarkt i. d. OPf. 

 

Erforderlicher Schulabschluss: mittlere Reife / Abitur / Fachabitur 

Ausbildungsdauer:   2 oder 3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2022 

Bewerbungsschluss:   31.08.2021 

Ansprechpartner:    Maria Frauenknecht 

Telefon:     09181 / 401 - 110 

Mail:      maria.frauenknecht@by.aok.de 

Homepage:     www.aok.de/karriere 
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Technischer Modellbauer, Fachrichtung 
Anschauung (m/w/d) 
 

FIT AG 

Am Grohberg 1 

92331 Lupburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Mittelschulabschluss / qualifizierender 

Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3,5 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   31.08.2021 

Ansprechpartner:    Irina Pickl 

Telefon:     09492 / 9429 - 0 

Mail:      bewerbung@pro-fit.de 

Homepage:     www.fit-technology.de 

 
 

 

Technischer Produktdesigner, 
Fachrichtung Konstruktion (m/w/d) 
 

FIT AG 

Am Grohberg 1 

92331 Lupburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Mittelschulabschluss / qualifizierender 

Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3,5 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   31.08.2021 

Ansprechpartner:    Irina Pickl 

Telefon:     09492 / 9429 - 0 

Mail:      bewerbung@pro-fit.de 

Homepage:     www.fit-technology.de 
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Verfahrensmechaniker (m/w/d) 
 
 

Koller Kunststofftechnik GmbH 

Oberbürg 24 

92345 Dietfurt 

 

Erforderlicher Schulabschluss: mittlere Reife 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:    Personalabteilung 

Telefon:     08464 / 6416 - 0  

Mail:      bewerbung@koller-formenbau.de 

Homepage:     www.koller-gruppe.de 

 
 

 

 

Verfahrensmechaniker, Fachrichtung 
Kunststoff- und Kautschuktechnik (m/w/d) 
 

FIT AG 

Am Grohberg 1 

92331 Lupburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Mittelschulabschluss / qualifizierender 

Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   31.08.2021 

Ansprechpartner:    Irina Pickl 

Telefon:     09492 / 9429 - 0 

Mail:      bewerbung@pro-fit.de 

Homepage:     www.fit-technology.de 
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Werkstoffprüfer (m/w/d) 
 
 

FIT AG 

Am Grohberg 1 

92331 Lupburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Mittelschulabschluss / qualifizierender 

Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3,5 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   31.08.2021 

Ansprechpartner:    Irina Pickl 

Telefon:     09492 / 9429 - 0 

Mail:      bewerbung@pro-fit.de 

Homepage:     www.fit-technology.de 

 
 

 

Werkzeugmechaniker, Fachrichtung 
Formtechnik (m/w/d) 
 

FIT AG 

Am Grohberg 1 

92331 Lupburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Mittelschulabschluss / qualifizierender 

Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3,5 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   31.08.2021 

Ansprechpartner:    Irina Pickl 

Telefon:     09492 / 9429 - 0 

Mail:      bewerbung@pro-fit.de 

Homepage:     www.fit-technology.de 
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Zahnmedizinischer Fachangestellter 
(m/w/d) 
 

Zahnarztpraxis Dr. Graml 

Dr.-Boecale-Straße 1 

92331 Parsberg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: qualifizierender Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:    -  

Ansprechpartner:    Dr. Michael Graml 

Telefon:     09492 / 1333 

Mail:      zahnarztpraxis.graml@web.de 

Homepage:     www.zahnarztpraxis-dr-graml.de 

 
 

 

 

Zerspanungsmechaniker (m/w/d) 
 
 

FIT AG 

Am Grohberg 1 

92331 Lupburg 

 

Erforderlicher Schulabschluss: Mittelschulabschluss / qualifizierender 

Mittelschulabschluss 

Ausbildungsdauer:   3,5 Jahre 

Ausbildungsbeginn:   01.09.2021 

Bewerbungsschluss:   31.08.2021 

Ansprechpartner:    Irina Pickl 

Telefon:     09492 / 9429 - 0 

Mail:      bewerbung@pro-fit.de 

Homepage:     www.fit-technology.de 
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Bewerbungstipps 
 

• Schreiben Sie Ihre Bewerbungsunterlagen möglichst mit dem Computer 

auf weißes DIN A4-Papier und lassen Sie ausreichend Rand. 

 

• Reichen Sie Bewerbungsschreiben und Lebenslauf stets im Original, 

Zeugnisse oder Bescheinigungen dagegen nur als gut lesbare Kopie ein.  

 

 

• Vermeiden Sie Rechtschreib- oder Tippfehler und achten Sie auf saubere 

Unterlagen ohne "Eselsohren". Verwenden Sie in den gesamten 

Bewerbungsunterlagen eine einheitliche Schriftgröße und Schrifttype.  

 

• Falls Sie sich entscheiden ein Bewerbungsfoto beizufügen, verwenden Sie 

nur professionell gestaltete Fotos, keine Schnappschüsse oder 

Urlaubsfotos. Das Foto gehört auf die erste Seite des Lebenslaufs rechts 

oben oder auf ein Deckblatt, das der Bewerbung vorangestellt werden 

kann.  

 

 

• Kontrollieren Sie, ob Datum und persönliche Angaben im 

Bewerbungsschreiben und Lebenslauf übereinstimmen.  

 

• Am besten machen Sie von jeder Bewerbung eine Kopie, damit Sie wissen, 

was Sie geschrieben haben, wenn Sie zu einem Vorstellungsgespräch 

eingeladen werden.  

 

 

• Die kompletten Unterlagen stecken Sie in eine spezielle 

Bewerbungsmappe oder einen Clip-Hefter (nicht lochen). Achten Sie auf 

diese Reihenfolge: Deckblatt (kein Muss), Lebenslauf, dann Zeugnisse und 

Bescheinigungen in zeitlicher Abfolge (die aktuellsten zuerst) in Kopie. Das 

Bewerbungsschreiben legen Sie lose, außerhalb der Bewerbungsmappe, 

bei. Dann kommt alles in einen großen stabilen Briefumschlag (nicht 

knicken). 

 

• Vergessen Sie nicht, auch auf den Umschlag Ihren Namen, Ihre Adresse 

und den richtigen Empfänger zu schreiben.  
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